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長期專案行政人員(龍潭區)

月薪 23,100元 至 25,000元 / 經驗不拘 / 高中職 以上

此為刊登預覽頁面，僅供編輯參考使用。

宜誠資訊股份有限公司 本公司其他職缺 面試心得 New

工作地點：

工作時間：

工作待遇：

工作性質：

職務類別：

需求人數：

發展遠景：

到職日期：

工作福利：

進修補助 工作獎金 尾牙或春酒 愛用新鮮人

工作內容： 

1.文件整理。 

2.資料建置。 

3.文件掃描作業 

4.影像校核修正 

5.協助處理庶務性行政工作 

 

● 職務優勢： 

1、完善的教育訓練。 

2、固定上下班時間 (除特殊專案有其他需求，會於面試時告知！) 

3、無相關經驗可，有熱情投入專案執行者優先，就讀夜校、大四或研究

生及二度就業者佳。

桃園市龍潭區

日班08:00~17:00

月薪 23,100元 至 25,000元 　 � 薪資公秤

全職

、 、

18~20人

＊＊＊在本職務表現優秀者，未來有機會轉為正職人員及

管理職＊＊＊

急徵

�對職缺說明詢問

行政人員 電腦操作／ 資料輸入 行政助理

身份類別：

學歷限制：

科系限制：

工作經驗：

中打速度：

英打速度：

不拘

高中職 以上

不拘

不拘

40 字以上

20 字以上

工作內容

要求條件

https://www.1111.com.tw/corp/1268208/
https://www.1111.com.tw/corp/1268208/#c4
https://www.1111.com.tw/1000w/fanshome/discuss.asp?cat=FANS&organNo=1268208
https://www.1111.com.tw/11sp/hot/index.asp?k=1006
https://www.1111.com.tw/11sp/hot/index.asp?k=1010
https://www.1111.com.tw/11sp/hot/index.asp?k=1017
https://www.1111.com.tw/11sp/hot/index.asp?k=1026
http://www.jobsalary.com.tw/salarysummary.aspx?codeNo=120207
javascript:void(0);
https://university.1111.com.tw/univ_department.aspx
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此為刊登預覽頁面，僅供編輯參考使用。

電腦專長：

附加條件：

Word、Excel

1.擁有良好的電腦知識基礎 

2.為人可靠，工作嚴謹認真，主動積極，有責任心，熱愛

工作

聯絡人員：

電子郵件：

市話聯絡：

親自洽詢：

可面試日：

楊小姐

rebecca@esico.com.tw

(02)8712-3009#269

台北市松山區復興北路369號3樓之3

週一至週五

※去電時請您提醒公司人事，您是從1111看到此工作喔！

※合適者將主動通知面試，1111線上邀約，求職安全有保障！

主動應徵，可提升您的面試機會

有什麼好處?

應徵方式

javascript:void(0);

